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I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок рчвработан в соответствии с л.2 ч.|, ч.14. ст.60 федерального

закона кОб образовании в Российской Федерации), приказом Министерства культуры
РФ от 10.07.2013 г. Jф975, Уставом школы и устанавливает правила вьцачи документа
(свидетельства) государственного образца лицtlм, освоившим дополнительную
предпрофессиональную общеобразовательную прогрzlмму в области изобразительного
искусства, 

1 
также единые требования к заполнению, организации )лIета и хранениJ{

оланков док}ментов свидетельства.
1.2. .Щокумент государственного образца выдаются лица]\,I, освоившим дополнительн}.ю

предпрофессиональную программу в области изобразительного искусства
образовательными учреждениями, имеющими государственн).ю аккредитацию и
реaлиз),ющими дополнительную предпрофессионЕrльную общеобразовательную
программу в области изобразительного искусства.

II. Выдача документа
2.I . Свидетельство вьцается выпускникtlN,I .Учреждения, освоившим в полном объеме

Дополнительную предпрофессион€tльную в области изобразительного искусства.
2.2. Свидетельство вьцаются выпускникам на основании решения педагогического совета
ОбРаЗовательного учреждения. Свидетельства выдаются выпускникам не позднее десяти
ДНеЙ после даты изданиrI прикч}за об окончанииими образовательного учреждения.
2.З. Свидетельство выдается под личн},ю подпись выпускнику образовательного

)^{реждения при предъявлении им документц удостоверяющего личность, либо
РОДиТеJUIм (законньпл представителяrл) на основании док}ментов, удостоверяющих их
ЛИЧНОСТЬ, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и
оформленной в установленном порядке доверенности.

2.4. Щля регистрации вьцанных свидетельств в образовательном учреждении ведется Книга
ДJUI rIета и записи выданных свидетельств на бумажном носителе и (или) в
электронном виде.

2.5. КНИГа Для )пIета и записи выдtlнньIх свидетельств в образовательном rФежд9нии
содержит следующие сведенияi t
-у.lетный номер(по порядку);
-порядковый номер свидетельства;
-фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;
- джа рождения выпускника;
-НаИМеНОВаНИЯ Уrебных предметов и итоговые отметки выпускIIика по ним;
-дата и номер приказа о вьцаче свидетельства;
-подпись пол)л{атеJIя свидетельства;
-дата полгIения свидетельства;
-СВеДеНИr{ о Выдаче дубликата (код, серия и номер бланка дубликата свидетельства,
ДаТаИ номер приказа о вьцаче дубликата,сЁидетельства, дата вьцачи дубликата, номер
уrетной записи вьцаIIного лубликата).

2.6. В КНигУ дJIя учета и зчlписи вьцанных свидетельств, список выrrускников текущего
1^rебНОго года вносится в алфавитном порядке (со сквозной нумерацией), номера
бЛаНКОв - в возрастающем порядке. Записи в Книге дJuI r{ета и записи выданньD(
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свидетельства заверяются IIодписью руководителя образовательного учреждения и

печатью образовательного учреждения, ставится джа и номер приказа об окончании
образовательного учреждения и выдаче аттестатов.

ИсправлеНия, допуЩенные при запоЛнениИ Книги для учета и записи выданньIх

свидетельств, заверяются руководителем образовательного уt{реждения и скрепляются

печатью образовательного учреждения со ссылкой на номер 1^rетной записи.

книга для у{ета И записи выданньtх свидетельств прошнуровывается,
прон}меровывается, скрепляется печатью образовательного гIреждения и хранится как

документ строгой отчетности.
2.'7. Свидетельства, не полуIенные выrrускниками в год окончания образовательного

rIреждения, хранятся в образовательном у{реждении до их востребОваНИЯ.

2.8. При обнаРужениИ ошибок, доrrущенных при заIIолнении свидетельств, в год окончаниJr

выпускниКом образОвательного уIреждения выдается свидетельство или приложение к

свидетельСтв (далее - приложение) на новом бланке взztмен испорченного. Вьцача
новогО свидетельСтв илИ приложения взамен испорченного регистрируется в Книге для

учета и заrrисИ вьцанныХ свидетельСтв за новым номером учетной записи. При этом

напротив ранее сделанной уlетной записи делается пометка (шспорчен, аннулирован,
вьцано нов9е свидетельство) с указанием номера уrетной записи свидетельства,
выданного взамен испорченног().
2.9. Образовательное учреждение выдает дубликат свидетельств в слу{ае еГО УТРаТЫ,
порчи (повреждения). В случае утраты, порчи (повреждения) только пРиЛОЖеНИЯ

взамен вьцается дубликат приложения, на котором проставJIяеТся НОМеР

сохранившегося свидетельств и джа выдачи дубликата прилОЖеНИЯ.

2.10. Вьцача дубликата свидетельств или приложения осуществляется на оснОВаНИИ

тrисьменного зiUIвления, подаваемого в образовательное у{реждение, ВЫДаВШее

свидетельств]
при утрате свидетельств или приложения - с изпожением обстоятельсТВ УТРаТЫ
свидетельств или приложения, а также приложением документов, При Порче

свидетельства или приложения, при обнаружении ошибки, допущеНнОЙ ПРИ

заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исклЮЧаЮЩИХ

возможность дальнейшего использования или }казанием допущенных ошИбОК, С

приложением поврежденного (испорченного) свидетельства или приложения, коТОРЫе

уничтожаются в установленном порядке.
2,||. О вьцаче дубликата свидетельства или дубликата приложения образовательныМ

}чреждением издается приказ. Копия приказа, заявление выпускника и все основания

дJuI выдаIм дубпиката хранятся вместе с личными делаN4и выпускников.
2.|2. При выдаче дубликата свидетельства или дубликата приложения в Книге для учета и

записи вьцанньIх свидетельств текущего года делается соответствуюIцая запись, В ТОМ

числе указывается }пIетный номер записи и дыlа выдачи оригинала, код, серия и
порядковый номер его бланка, при этом\отметка о вьцаче дубликата аттестата делается
также напротив )л{етного номера записи вьцачи оригинzrла в соответствии с пlтrктом 7

настоящего Порядка. Каждая запись о вьцаче дубликата свидетеJIьств заверяется
подписью руководителя образовательного учреждения и скрепJuIется печатЬЮ
образовательного уIреждения.

2.IЗ, В случае изменения наименования образовательного }п{реждения дубликат
свидетельств и (или) приложения выдается образовательным учреждением вмесТе С

док)aментом, подтверждающим изменение наименования образовательнОгО

у{реждения. В случае реорганизации образовательного учреждения дубликат
свидетельства и (или) приложения выдается образовательным у{реждениеМ-
правопреемЕиком. В случае ликвидаций образовательного учреждения дубликат
свидетельства и (или) приложения выдается образовательным r{реждением на
основании письмеЕного решения учредитеJUI.



2.I4. Щубликаты свидетельств и tIриложения вьцаются на бланках образца, действуюrцего в
период обраIцения о вьцаче дубликата, независимо от года окончания выпускником
образовательного учреждения.

2.15. Решение о вьцаче или отказ в выдаче дубликата свидетельства или приложения
принимаотся образовательным учреждением в месячный срок со дня податIи
письменIIого зiUIвления.

2.|6. ,Щокументы о соответствующем уровне
определенной образовательным r{реждением
свидетельства.

полученного образования по форме,
самостоятельно, не подлежат обмену на

III. Заполнение бланков свидетельств и приложений
3.1. Бланки свидетельств и приложений заполняются на русском языке с помощью принТера

(тприфтом черного цвета), в том числе с использованием компьютерного модуля
заполнения свидетельств и приложениil,, позвоJuIющего автоматически формировать
электронную Книгу для у{ета и записи вьцанньIх аттестатов. Заполнение р}кописныМ
способом свидетельств и приложений не допускается.

3.2. Фамилия) им1 отчество (при наличии) выпускника вносятся в бланк свидетельств в
соответствии с даЕными, укrванными в док}менте, удостоверяющем личнОСТЬ
выпускник4 ельном падеже. После заfIиси фамилии, имени, отчества (при наличии)

указывается окончания образовательного у{реждения, полное наименование
образовательного учреждения (в винительном падеже), которое окончил выпускник, в
соответствии с полным наименованием образовательного учреждения согласно его

уставу, а также нчввание места его нахождения - название населенного п}цкта,
муницитrального образования, субъекта Российской Федерации. В случае если полное
наименование образовательного уIреждения содержит информацию о местонахождении
учреждеЕия (поселок (село, деревня), район, область феспублика) и др.), то
наименование населенного п}.нкта во избежание дублирования не пишется. При
недостатке вьцеленного поJIя в наименовании образовательного учреждения, а также его
места нахождения допускается написание установленньD(сокращенньDGIаименований.

3.3. На обложке приложения укiвываются: код, серия и rrорядковый номер свидетельства;
фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника в имеIIительном падеже; дата
рождения (число, месяц, год), где число пишется арабскими цифрами, месяц - прописью
в родительном падеже, год рождения - четырехзначными арабскими цифршли.

З.4. В приложении выставJuIются итоговые отметки по каждому учебному предмету
обязательной и вариативной части базисного учебного плана.

3.5. Название каждого уrебного предмета записывается на отдельной строке с прописной
(заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже со следующими
допустимыми сокращониями и аббревиатурой:
-Рисунок;
-Живопись;
-Композиция cTtlHKoBalI;
-История изобразительного искусства - i.rop"" ИЗО искусства;
- Беседы по искусству;
- Скульптура;
-Композиция прикJIаднаrI ;

-пленэр.
3.6. отметки по

словами. При
орфографии

учебньпл предметам проставляются арабскими цифрали и в скобках -

этом возможно сокраrтIение слова в соответствии с правилilми русской
(например, удовл.).

Записи ((зачтено), (не изуrал) не допускаются. На незаполненньIх строках приложения
ставится KZ>>.

3.7. Форма rrолучения образования в свидетельстве и приложениях не указывается.
3.8. В ДУбликате свидетельства после фамилии, имени, отчества (при наличии) указывается

год оконч€lния и полное наименование того образовательного учреждения, котоРОе



ОКОНЧиЛ Вьшускник, ставится дата выдачи дубликата свидотельства. На бланках титула
СВИДеТелЬства и приложения справа в верхнем углу ставится штilмп к.Щубликат>.

3.9. Подпись р}ководителя образовательного r{реждения в свидетельстве и прилож9ние
ПРОСТаВЛЯеТСЯ черноЙ пастоЙ с послед}тощеЙ ее расшифровкой (иници€uIы, фамилия).В СЛУЧае временного отсутствия руководитеJuI образовательного учреждения
свидетельство И приложение подписываются лицом, исполняющим обязанности
РУКОВОДИТеЛя образовательного учреждения, на основании прикЕ}за образовательного
)ЧРеЖДеНИЯ. ПРи Этом перед словом (руководитель> сокращение ((и.о.) или
вертиксrльнчш черта не допускаются.

3.10. Не ДОпУскается заверение бланков свидетельств и приложения факсимильной
подписью.

3.11. ЗаПОпненные бланки свидетельств и приложений скрепляются печатью
образовательного учреждения. оттиск печати должен быть ясньпл2 четким и легко
читаемым.

3.12. Бланки свидеТельстВ и приложений после их запоJIнения должны быть тщательно
проверены на TolmocTb и безошибочность BHeceHHbIx в него записей. Не допускаются
подчистки, пропуски строк.

IV. Учет и хранение бланков свидетельств и приложений
4.1. ФедеР-"""r"ЪРганы испОлнительнОй власти и органы исполнительной власти субъектов

российской Федерации, осуществJuIющие управление в сфере образования) накоторые в
соответствиИ с законоДательствоМ Российской Федерации возложена организацшI
обеспечеНия имеюЩих государственную аккредитацию образовательньD( уrреждений
бланкаlли свидетельств и приложений (далее - уполноМоченные органы испоJIнительной
власти), опредеJUIЮт объем, срокИ и условия формирования закЕLза, изготовления и
доставки бланков свидетельств и приложений.

4.2. БланкИ свидетельств и приложений как документы строгой отчетности должны
хрilниться в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним, а именно: в
специ€lльно вьцеленньrх сейфах или металлических шкафах с надежными внуtренними
или навесIIыми замКами, И г{итыватЬся по специальному реестру.4.з. Передача пол)ленных образовательным уrреждением бланков свидетельств и
приложений дррим образовательным у{реждениям не доIIускается.

4-4. Бланки свидетепьств и приложений, испорченные при зчшолнении, подлежат списilнию
и уничтожеЕию по решению создаваемой в образовательном rIреждении комиссии под
председаТельствоМ руководиТеля образовательного )чреждения. Комиссия cocTaBJUIeT
€lKT в двр( экземпJIяр€lх. В акте указываются количество (числом и прописью) и номера
уничтожаемьIХ бланкоВ аттестатоВ и приложений. Номера испорченньIх титулов
свидетельстВ вырезаютсЯ И накJIеиваются на отдельныЙ лист бlмаги, который
прилаIается к первомУ экземпJIярУ акта. Первый экземпJU{р акта с приложением
представJU{ется В уполномоЧенный оргаН исполнительной власти, второй экземпJUIр

_ остается в образовательном )^{реждении. \4.5. Книга г{ета бланков свидетельств, включает след},ющие сведения:
4.5. 1 .При )п{ете полгIенньD( бланков свидетельств:

-номер учетной записи;
-н,мменоВuIние организации-изготовитеJU{ или уполномоченного органа исполнительной
власти, от котороЙ (ого) полУ,rены бланки(свидетельств);
-дата полгIения бланков свидетельств;
-реквизиты накладной;
-количестВо получеНньrх бланКов аттестатов, в том числе титулов (с указанием
типографСких номеров), твердых обложек, приложений;
-фамилия, имя отчество и должность полуrателя;
-реквизиты доверенности (номер, дата, наименование организ ации, вьцавшей
доверенность на пол1.,rение);
-подпись полуIившего с расшифровкой;



4.5.2. При 1^reTe вьцанных блаrrков свидетельств:
-номер уrетной заrrиси;
-дата вьцачи бланков свидетельств;
-наименовilние органа местного саI\dоуправления, осуществляющего управление в сфере
образования,или образовательного учреждения, которому выдzlны бланки свидетельств;
-количество вьцанньIх бланков свидетельств, в том числе титулов (с указанием
типографских номеров), твердых обложек, приложений;
-реквизиты накладной;
-фамилия, имя отчество и должность полr{ателя;
-реквизиты доверенности (номер, дтd, наименование организации, вьцавшей

доверенность на полуrение);
-подписи полгIившего и вьцавшего с расшифровкой.
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Приложение 1

ОБРАЗЕЦ СВИДЕТЕЛЬСТВА ОБ ОКОНЧАНИИ МБУ ДО кДХШ Мl)НГО
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Выдано

свЕ€ EEEJEЬCEBФ

об освоении дополнительной предпрофессиональной
общеобразовательной программы в области искусств:

(rtаипlс,нtlвlлltие обi]a]:]ова] е"!ьL]ой организации)

Fl:tи Mel Iованис п рOгрitNl м bL

Регистрационный Na

(срок освоеrLия программы )

{ата выдачи

(месторасполоlltение образовательной организацииJ

Руководитель
образовательноЙ
организации

Наименование учебных предметов

уч
ль
чебных предметов
ьной части

(подпи cbJ

м.п.

0065в1

20 года

[фамилия, имя, отчество)

И,L,оговая оценка

аименование учебных предметов
вариативной части

Н аименоваr{ие I]ы п}скных э кзамеIlов

Председатель комиссии
по итоговой аттестации

Секретарь комиссии по
итоговой аттестации

[подлись]

(подпись]

(фамилия, имя, отчество]

(r]lltми;rttяt, илlrt, о гчес L Lзо)


